
 
 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 32-PMD-S2/1/2026/41(IUL) :ޢއިުލާން ނނަްބަރު

 ވަޒފީާގެ އިޢުލާނު 

 ސްޓޭޓް ލީގލަް ސަޕޯޓް އެޑމްިނސިްޓރްޭޓަރ  މަޤމާު: 

 ( ދއޭް)  2 ބޭނުންވާ އަދދަު: 

 ދއާމިީ މަޤމާުގެ ބާވތަް: 

 08 ޕަބްލކިް ސަރވިސް ރޭނކްް: 

 ސަރވިސް ޕްރޮފެޝަނލަުން ސްޓޭޓް ލީގލަް ސަޕޯޓް  މަޤމާުގެ ކލްެސިފކިޭޝަން: 

 ބަންޑާރަނއަިބުގެ އފޮސީް/ މާލެ  ވަޒީފާ އަދކާުރަން ޖެހޭ ތަން: 

ރުފިޔާ  އސަާސީ މުސާރަ:  15,255/ - 

ރުފިޔާ  މަޤމާުގެ އެލވަަނސްް:  6,115/- 

 ރުފޔިާ )ހާޒިރވުާ ކނޮމްެ ދވުަހކަަށް(  185/- ހާޒިރީ އެލަވނަސްް: 

މަޤމާުގެ މސައަްކަތާ ގޅުުންހުރި ދއާރިއާަކުން ދިވެހރިއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނަދު ތކަުގެ އޮނގިަނޑގުެ   .1 މަޤމާުގެ ޝރަުތުތއަް: 
 ކޮށފްއަިވުން. ޙޞާިލު ގެ ސަނދައެް   9ލެވލެް 
 ނުވަތަ، 

މަޤމާުގެ މސައަްކަތާ ގޅުުންހުރި ދއާރިއާަކުން ދިވެހރިއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނަދު ތކަުގެ އޮނގިަނޑގުެ   .2
ގެ ސަނދައެް ޙާޞިލކުޮށްފއަވިމުއާެކު، މަޤމާގުެ މސައަްކަތުގެ ދއާިރއާއެްގެ    8ނވުަތަ  7ލެވލެް 

 އަހަރު ދުވހަުގެ މސައަްކަތގުެ ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިުން.  4

އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން، ޕަބްލކިް އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަް، ޕަބްލިކް އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަް އެންޑް މެނޖޭމްެންޓް،  ތއަުލމީީ ދާއިރާތއަް 
، ޕަބްލިކް މެނޖޭމްެންޓް، މެނޖޭމްެންޓް، ބިޒްނސަް، ބޒިްނަސް އެޑމްިނސިްޓރްޭޝަން، ބޒިްނަސް މެނޖޭމްެނޓްް

 ހއިުމަން ރސިޯސް މެނޖޭމްަންޓް، ހއިުމަން ރސިސޯސަް.
ފއަިނނޭސްް،  އެންޑް  އެކއަުންޓިންގ  މެނޖޭމްަންޓް،  ފއަިނޭންޝލަް  ފއަިނޭނސްް،  ޕަބްލިކް  ފއަިނޭނސްް، 

 އެކއަުންޓިނގް. 
މއަިގަނޑު   މަޤމާުގެ 

 :މސަްއޫލިއްޔަތުތއަް 
އޮފީހުން ކނަޑއަޅަާގޮތއެގްެ މަތިން އނަްނަނިވި ދެ ޑވިިޜަނުނކްުރެ ޑވިިޜނައެްގެ އިދާރީ މސައަްކތަްތއަް   .1

 ކުރުން: 
 ލޯ ރިފމޯް އެންޑް ލޖެސިްލޓޭިވް އެފއެޒާް ޑިވިޜަން  •
 ކޯޕަރޭޓް އެފއެޒާް ޑވިިޜނަް  •
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ލޯ ރިފމޯް އެންޑް ލޖެސިްލޭޓވިް އެފއެޒާް ޑިވިޜނަްގެ މއަިގަނޑު މސައްލޫިއްޔަތު ތެރގޭއަި އަންނނަިވި   .2
 މސައަްކަތްތއަް ކުރނުް:  

 ؛ބިލުތއަް އެކލުަވލާުމާގުޅޭ އދިާރީ މސައަްކަތްތއަް ކރުުން •
 ؛ޑިވިޜަނގްެ އެންޓރްީ އަދި ޑސިްޕެޗް ގަވއާދިުން އދަާހމަަކށޮް ބެލހެއެްޓުން •
 ؛ޑިވިޜަނގްެ ލިޔެކިޔމުއާި ރެކޯޑުތއަް ފއަިލްކރުމުއާި ބެލެހއެްޓުން •
ޑިވިޜަނުން އެހެން އިދރާާތކައާެކު ކރުަންޖެހޭ ކނަްކމަގުެ ސުނގްަޑިތއަް ބލެެހއެްޓމުއާި، އެ  •

ސުންގަޑިތކަަށް މސައަްކތަް ނިނމްމުށަްޓަކއަި ސުޕވައަިޒަރުންނއާި ކމަާބެހޭ އިދާރތާަކއާކެު  
 ؛ވިލަރސެކްުރނަްޖެހޭ ކނަްކަން ވލިަރސެްކުރުން

އޮފީހުގެ އެތރެޭގެ މސައަްކތަްތކަާ ގޅުިގެން ކނަޑއަެޅޭ ސުންގަޑިތއަް ބލެެހއެްޓމުއާި، އެ  •
އެހެން   ކމަާބެހޭ  ސުޕަވއަިޒަރުނންއާި  ނިނމްމުަށްޓަކއަި  މސައަްކތަް  ސުންގަޑިތކަަށް 

 ؛ޑިވިޜަންތކައާެކު ވލިަރސެކްުރަނޖްެހޭ ކަނކްަން ވިލރަސެްކުރނުް
ޑިވިޜަނގްެ މސައަްކަތާ ގޅުގިެން އނިްތިޒމާުކުރާ ބއަދްަލވުުންތކަގުެ އިދރާީ މސައަްކަތްތއަް   •

 ؛ބެލެހއެްޓުން
ސްޓޭޓް ލީގލަް ސަޕޯޓް އޮފިސަރ ކރުުމަށް ކަނޑއަޅެޭ  ޑިވިޜަނގްެ މސައަްކަތތްަކގުެ ތރެއެިން   •

 އެހެން މސައަްކަތްތއަް ކުރުން. 

 މއަިގނަޑު މސައްޫލިއްޔަތު ތެރޭގއަި އަންނނަިވި މސައަްކަތްތއަް ކުރުން:  ގެ  ކޯޕަރޭޓް އެފއެާޒް ޑިވޜިަން  .3
ބަންޑާރަނއަިބުގެ   • ކރުމުއާި،  މސައަްކަތްތއަް  އިދރާީ  ގޅުނުްހުރި  ރސިސޯއްާ  ހއިމުަން  އޮފީހުގެ 

އޮފީހުގެ ޤާނޫނއާި ގވައާިދާ އއެްގތޮވްާގތޮުގެ މަތިން މވުއަްޒަފުންނާ ގޅުނުްހުރި މސައަްކަތްތކަގުެ  
 ލިޔެކިޔނުްތަކއާި ރެކޯޑތްއަް ބަލަހއަޓްާ ތަރުތީބކުުރުން.  

ނގެމުުގެ   • މުވއަްޒަފުން  މަޤމާުތކަަށް  އޮފީހގުެ  އއެްގޮތަށް  ޕޮލސިއީާ  ރކެްރޫޓމްަނޓްް  އޮފީހުގެ 
 މސައަްކަތްތއަް ކުރމުއާި، ވަޒީފާއަށް މުވއަްޒަފުން އަހލުުވރެިކުރވުުން.  

 މުވއަްޒަފުންގެ މުސާރއައާި ޗއުްޓއީާ ގޅުުންހުރި އެންމެހާ މސައަްކަތއެް ކރުުން.   •
ވކަިކރުމުގުެ   • ކރުިއެރުން ދިނމުއާި، ވަޒީފއާިން  ބަދލަުކރުމުއާި، ވަޒީފގާެ  މަޤމާު  މުވއަްޒަފުންގެ 

 މސައަްކަތްތއަް ކުރނުް. 
އެނމްެހއަި   • ބެލމުުގެ  ފނެްވރަު  މސައަްކަތުގެ  މުވއަްޒަފުންގެ  ތމަްރީންކރުމުއާި  މުވއަްޒަފުން 

 މސައަްކަތެއް  ކުރނުް.  

ހުށަހޅަަނޖްެހޭ   އެދި  ވަޒީފާއަށް 
 ލިޔުންތއަް: 

ވެބސްއަިޓނުް   .1 އޮފހީުގެ  ބަންޑރާަނއަިބުގެ  ފމޯު  )މި  ފމޯު  އެދޭ  ވަޒީފއާަށް  ފުރިހމަަކށޮްފއަވިާ 
   ލިބެންހުންނނާއެެވެ.(

 މއެިލް އެޑްރެސް ހމިެނޭގޮތށަް(. -ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފަރާތގުެ ވަނަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރއާި އީ  .2
ފނެްނަ،   .3 ލިޔުންތއަް  ދެފުށގުެ  ކާޑުގެ  އަނގްއަިދޭ  ރއަްޔިތއެްކަން  ދިވހެި  ފަރތާުގެ  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް 

 ކޮޕީ.   ސާފުލިޔެފއަިވާ ލިޔނުްތއަް ކޔިަން އެނގޭ 
އެހެން އިދާރއާަކށަް ޚިދމުަތކްުރމުގުެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން ކުރމިަތިލާ މޤަާމަށް ހވޮއިޖްެ   .4

އި ވއީްލމުމާެދު  ވަޒީފއާިން  އަދާކރުމަުންދާ  އފޮީހނުް  ޟެތިރާ ޢު ނމަަ،  އދަާކރުާ  ވަޒފީާ  އްނެތްކމަށަް، 
 ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން. 

  މަޤމާުގެ އސަާސީ ޝރަުތު ހމަަކުރމުަށް ބޭނުނވްާ ތޢަުލމީީ ސެޓުފކިޓެއާި ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގްެ ކޮޕީ  .5
 ؛)އެޓސެްޓކްޮށްފއަި(
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 މތަީ ، ޖަހާފއަިވާ ތއަްގނަޑު ކަނޑއަޅައަި ލވެަލް އޮތޯރޓިއީިން ކޮލިފކިޝޭަނސްް މޯލްޑިވސްް ▪
 ސޓެުފިކޓެުތކަުގެ ކޮޕއީއާި ތަޢލުމީީ ދޫކޮށފްއަިވާ  ބޭރގުެ މރަުކަޒަކނުް ރއާޖްއެިންދިވހެި ތަޢުލމީދުޭ

 ނވުަތަ ؛ ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގުެ ކޮޕީ
ކޮޕއީއާި،  ފުރިހމަކަުރކިމަުގެ ކސޯް، ޙާލތަްތކަުގއަި ނެތް ސެޓްފިކޓެު ▪  މޯލްޑިވސްް ލޔިމުުގެ 

 ޓްރނާސްްކްރިޕޓްްގެ  އަދި ކޮޕީ ރިޕޯޓްގެ އސެސެމްަންޓް ދޫކޮށފްއަިވާ އޮތޯރޓިީން ކޮލިފކިޝޭަނސްް
 ނުވަތަ  ؛ކޮޕީ

ތަ ދިވހެި ▪ މަތީ  ތަޢުރއާޖްޭގެ  ދޫކށޮްފއަވިާ  މަރުކަޒަކުން  ކޮޕއީއާި ޢު ލމީދުޭ  ލމީީ ސެޓުފިކޓެުތކަުގެ 
ކސޯް ފުރހިމަަކުރކިމަުގެ ލިޔމުގުެ  ނވުަތަ ސޓެފިިކެޓް ނެތް ޙާލތައެްގއަި،    ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގްެ ކޮޕީ

 . ކޮޕއީއާި ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގްެ ކޮޕީ
 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑަށް ފތެޭ ލޔިުންތކަުގެ ކޮޕީ:  .6

 ؛މަޤމާުގެ ނމައާި، ރޭންކް އަދި ކްލސެފިިކޝޭަން ހމިެނޭނމަަ، އެ މަޢުލމޫާތތުއަް ހމިެނމުަށް ▪
 ؛ލިބޭ މުސާރަ އއާި އިނާޔަތްތއަް )ވަކި ވަކނިް އެނގޭނެގތޮަށް ހމިެނމުަށް( ▪
 ؛ވަޒީފާ އދަާކރުި މއުްދަތު )އަހަރއާި މަހއާި ދުވސަް އެނގޭނގެޮތށަް( ▪
 ؛ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތކައާި މއަިގނަޑުކޮށް މސައަްކތަްކށޮްފއަިވާ ދއާިރާ  ▪

އިޢުތިރާޒއެް    18 .7 ބަލަދވުެރިޔގާެ  ނުވތަަ ޝަރޢުީ  ބެލެނިވރެިޔާ  ކުޑކައުޖްއެްނމަަ،  ދަށގުެ  އަހަރނުް 
 ނެތްކމަުގެ ލިޔނުް. 

އެދެނވްީގތޮއާި   މަޤާމަށް 
 ސުންގަޑި: 

  14:00  ދވުަހުގެ   މަ ހޯ   ވާ   2026ބަރު  ން ސެޕޓްެ   21  ނީހުށަހޅަާ  ތކަެތި  ހުށަހޅަަނޖްެހޭ   އެދި  މަޤމާަށް •
 .  އށަެވެ   agoffice.gov.mvinfo@ މދެުވރެިކށޮް މއެިލް-އީ ކރުިން،  ގެ

  އެ   ނމަަ،   ކަނޑއަޅަައިފި   ދވުަހއެް  ބަނދްު   އަލަށް   ސަރކުާރުން   ކުރނިް  ހމަަވމުގުެ   ސުނގްަޑި   އިޢުލާނގުެ •
 .  ބަލއަިގނަެވނޭއެެވެ ފމޯު  އެދޭ ވަޒފީއާށަް އދަަދށަް ދވުަހގުެ ކަނޑއަޅަާ

 އިންޓަރވއިުއަށް ކިޔުން 
  ކުރމުާ ޢއަްޔަނު   ހޮވމުއާި  މުވއަްޒަފނުް  އޮފހީަށް  ބަންޑާރަނއަިބުގެ  ކޔިާނީ،   އިންޓަރވއިއުަށް  މަޤމާުގެ •

 .  ކެނޑްިޑޭޓުނންެވެ  ޝޯޓލްސިްޓވްާ  ހމައަެކަނި  ދށަުން އސުޫލގުެ ގޅުޭ
  އިނޓްަރވއިއުަށް   މއުްދަތުގއަި  މި  ންކމަުން އެހެ .  ތރެޭގއަވެެ  މަހުގެ ސެޕްޓެންބަރު    ވޭނީ ބއޭް  އިންޓަރވއިު  •

 . ހނުްނަނވްާނއެެވެ ކނެޑްިޑޭޓުން ޝޓޯްލސިޓްްވާ  ގޮތަށް   ހާޒިރުވވެޭ

ކރުާނީ  -އީ އަދި  އަށެވެ.    3010100  މި އިޢުލާނާ ގޅުިގެން މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގޅުާނީ •  nfo@agoffice.gov.mvi މއެިލް 
 އަށެވެ.  

އޮފީހުގެ   • އސުޫލު'  ގުޅޭ  ޢއަްޔނަްކުރމުާ  ހވޮމުއާި  މުވއަްޒަފުން  އޮފީހށަް                    ވެބސްއަިޓް 'ބަންޑާރަނއަިބގުެ 
https://agoffice.gov.mv/dv/publications?category=26  .ެއިން ލިބެން ހނުްނާނއެެވ   
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